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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL |:|
Cuota Numero 01

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4162.010.26.1.1036 de 2025

Nombre completo del contratista: ESPERANZA RODRIGUEZ CASTRILLON

Documento de identificacion: 31.964.186 DE CALI (VALLE)

Nombre del supervisor: JOHNNY MENESES NIETO

Organismo: SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
EJECUCION DE PROGRAMAS, PLANES Y PROYECTOS EN EL AMBITO DEL DEPORTE,
LA RECREACION Y LA ACTIVIDAD FiSICA, CON EL PROPOSITO DE FORTALECER
DESDE SU PERFIL LOS OBJETIVOS ESTABLECIDOS POR LA SECRETARIA DEL
DEPORTE Y LA RECREACION.

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
18/feb/2025 30/abr/2025

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIEZ MILLONES DOSCIENTOS
CUARENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE ($10.242.000).

Adicion: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Prérroga: N/A

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia| Sl | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:

Valor Total del
Contrato

Valor Acumulado
Cancelado

Valor Cuota a
cancelar

Saldo por Cancelar

$10.242.000

$ 3.414.000 $0

$6.828.000

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion

Datos Certificacion o Planilla de Pago

Laborales

Sistema de Salud, Sistema|No. Planilla: N/A
de Pensiones y Riesgos

Operador: N/A
Fecha de Pago: N/A

No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: N/A

Periodo de pago de la seguridad social: N/A

Observaciones al informe financiero y contable: La contratista adjunta certificados de afiliacion
de EPS COMFANDI SOS, Pension COLPENSIONES y ARL Positiva, para el pago de esta
cuenta, segun decreto 1273 de 23/07/2018 que permite efectuar la cancelacion mes vencido
de la seguridad social. Se compromete a pagar seguridad social correspondiente.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali.

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.

Prohibida su alteracion o modificaciéon por
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5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:
Mediante el presente documento a continuacion relaciono las actividades realizadas segun el
contrato de Prestacion de Servicios No. 4162.010.26.1.1036-2025

1. Brindar apoyo técnico al proceso de Gestion Documental en el area de Gestion Humana,
asegurando el cumplimiento de la normativa técnica archivistica (Ley 594 de 2000).

e La contratista brind6é apoyo técnico en la organizacién de las carpetas de contratacion co-
rrespondientes a enero de 2025, realizando la foliatura y marcando las portadas de cada
una de ellas. Ademas, colaboro en la organizacion segun la hoja de control y registro la
informacién en el Formato Unico de Inventario Documental (FUID), cumpliendo con la nor-
mativa de archivo.

2.Registrar, hacer seguimiento de las carpetas fisicas y digitales asociadas a procesos de
Gestion Humana, tales como contratos de personal, hojas de vida, evaluaciones de desem-
pefio, bienestar laboral, entre otros.

e La contratista brindd apoyo en la elaboracién de la hoja de control de documentos, con-
forme a las directrices del area de contratacion. Ademas brindé apoyo en la actualizacion
de la base de datos relacionada con la contratacion correspondiente de enero a abril de la
vigencia 2025.

3. Realizar capacitaciones a la Subsecretaria de Fomento, Subsecretaria de Infraestructura,
Unidad de Apoyo a la Gestion y sus areas, asi como con el Despacho, para garantizar la
correcta gestiéon documental y archivo de documentos relacionados con el talento humano.

e La contratista brindd apoyo técnico en las capacitaciones dirigidas a las personas
designadas por cada area, enfocandose en la organizacion de las carpetas, el manejo de
la hoja de control y los formatos utilizados para préstamos e inventarios (FUID). Las
capacitaciones se realizaron en las areas de Financiero, Planeacién, Juridica, Gestidn
Documental y Fomento.

4. Las demas actividades que le sean asignadas por el jefe de la unidad de apoyo y/o el su-
pervisor del contrato que tengan relacién directa con el objeto del contrato.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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e La contratista brind6 apoyo en la redaccion de actas, oficios y otros documentos rela-
cionados con el sistema Orfeo, asegurando su precision y coherencia para garantizar
el adecuado funcionamiento del sistema. Ademas, asistié como apoyo técnico a diver-
sas capacitaciones, socializaciones y reuniones organizadas por diferentes areas del
Organismo.

MEDIO DE VERIFICACION
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:

https://drive.gooqgle.com/drive/folders/1TyNOUXynF4GpMZYv2FolL{-GAOL-9DEOx

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe técnico:

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reporta recomendaciones para el presente periodo

7. FIRMAS RESPONSABLES

T 3

o anr [

JOHNNY'MENESES NIETO
Nombre y firma del Supervisor

Fecha de suscripciéon del informe de supervision: Distrito de Santiago De Cali 26/feb/2025

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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